
Яковлева Яна Алексеевна - Помощник
руководителя
Дата создания: 14.07.2025

Основная информация

Женщина
10.05.1998 (28 года)
г. Москва
Телефон: +7 (915) 855-58-55
E-mail: yana0198@mail.ru
К переезду готов

Должность и доход

Желаемый доход: 150 000 руб
Тип занятости: Полная занятость
Готовность к командировкам: Да
Готов работать как самозанятый: Нет

Образование

Образование: Бакалавриат или его эквивалент

Учебное заведение: Академия ФСИН России

Факультет: Юридический

Специальность: Юриспруденция

Дата окончания: Академия ФСИН России

Дата окончания: Очная

Опыт работы

Организация: Академия ФСИН России
Должность: Лаборант
Период работы: 2017-01-14 - 2020-05-14
Должностные обязанности: приём, регистрацию, обработку, хранение и выдачу документов,
а также разработка и внедрение систем документооборота, включая электронный.
Обеспечивала соблюдение правил работы с документами и их сохранность.
Организация: СПК «Зеленый сад»
Должность: Начальник общего отдела
Период работы: 2020-08-14 - 2024-10-14

tel:79158555855
mailto:yana0198@mail.ru


Должностные обязанности: планирование дня , тревел поддержка , выполнение личных
поручений , учет, регистрация вх.и исх. документации, контроль работы уборщиц, личных
водителей , секретарей составление авансовых отчетов , организация мероприятий.
Организация: ООО «АКСУ»
Должность: Юрисконсульт
Период работы: 2025-01-14 - 2025-06-14
Должностные обязанности: договорная работа , подготовка и внесение изменений в
учредительные документы, ведение претензионно-исковой работы, консультирование
руководства и сотрудников компании по правовым вопросам

Дополнительная информация

Языки: Не заполнено

Медицинская книжка: Не заполнено
Водительские права категории: B
Дополнительная информация: Не заполнено


