
Менеджер по материально-техническому
обеспечению и клинингу. Вакансия в компанию:
Международный Кадровый Центр "ФАВОРИТ"
Дата создания: 31.08.2024

Зарплата: 80 000 ₽
Основная информация

Отрасль компании: Строительство, недвижимость
Условия работы: Полная занятость

Описание вакансии

• Организация процессов по уборке помещений и прилегающей территории на объектах
компании. • Обеспечение ухода за зелеными насаждениями и газонами. • Организация
работ по сезонной мойке фасадов зданий и сооружений компании. • Организация работы по
утилизации отходов (вывоз мусора, снега). • Контроль деятельности клининговых
подразделений на объектах компании. • Разработка и корректировка маршрутных
технологических карт уборки. Контроль качества уборки на объектах, регулярные обходы. •
Организация закупки спецодежды для персонала. Контроль внешнего вида сотрудников. •
Организация исполнения заявок арендаторов по направлению деятельности. •
Приобретение расходных материалов для клининга и ухода за территорией объектов. •
Организация учета, контроль наличия и выдача расходных материалов и ТМЦ персоналу. •
Приобретение повседневных ТМЦ для нужд объектов компании. • Работа с подрядными
организациями, поставщиками товаров, услуг. • Подбор и обучение персонала. •
Составление годового бюджета по направлению деятельности. • Ведение документации.
Отчетность.

Требуемый опыт работы

Не заполнено

Образование

Высшее

Навыки

Знание спецпрограм, огртехники:
MS Office: Word, Excel, Outlook, 1C, Битрикс.
Знание спецпрограм, огртехники:



Высокие коммуникативные навыки, ответственность, доброжелательность, честность,
самоорганизованность, способность работать в режиме мультизадачности Знание делового
этикета, в т. ч. деловой переписки. Умение систематизировать и консолидировать
информацию


